辽宁师范大学公务接待报告单

	接待对象

	单位
	姓名
	职务
	来访事由
	备注

	
	
	
	
	

	公务活动

	项目
	时间
	场所
	费用
	学校陪同人员

	
	
	
	
	

	接待单位

	负责人审签
	

	经办人签字
	
	联系方式
	

	主管校领导签批
	

	校务办公室

	落实情况
	

	落实人签字
	


年   月   日

派出部门公函申请单

	部门
	姓名
	职务

	
	
	

	公务活动内容
	

	行程安排
	

	部门领导签字
	
	校领导签批
	


年    月     日

